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Instrucciones para enviar los trabajos:

IMPORTANTE: 
a) Los archivos no deben exceder los 3MB de tamaño.
b) El formato del archivo debe ser PDF
c) El nombre del archivo no debe exceder los 50 caracteres.

1.
Ingrese con su usuario y clave

2.
Una vez ingresado se le presentará la siguiente pantalla:
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3.
Seleccione un resumen

4.
Presione el botón ‘examinar’

5.
Navegue por su disco, seleccione el archivo pdf y presione ‘abrir’
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6.
Presione ‘Cargar’

7.
Espero unos momentos. El proceso de carga puede tardar unos minutos, dependiendo 
del tamaño del archivo, del estado de su conexión, etc.

8.
Si todo se realizó correctamente, el archivo cargado aparecerá en la pantalla:

9.
Para enviar otro trabajo repita todos los pasos nuevamente seleccionando otro resumen.
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